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ПОЛОЖЕНИЕ
об обработке персональных данных воспитанников и третьих лиц

1. Общие положения

1.1, Настоящее положение об обработке персональных данных воспитанников
и третьих лиц МБДОУ 0еmскчй са0 <<СеверяночкаD (далее Положение)
разработано в соответствии с Федеральным законом от 29,L2,2012 Ns 273-ФЗ <Об
образовании в Российской Федерации>>, ФедерЕиьным законом от 27,О7,2006 Ns 152-
ФЗ <(О персональных данных>, положением об особенностях обработки
персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации,
угвержденным постановлением Правительства от 1-5.09.2008 Ns 687, иными
федералtьными и региональными нормативными актами в сфере защиты
персонсиьньlх данных, политикой обработки персональных данных МБДОУ dеmскчй
са0 <СеверяночкФ>,

t,2, Положение определяет порядок работы с персональными данными в
МБДОУ ilеmскuй саd <<Северяночка)> воспитанников, их родителей (законных
представителей) и иных третьих лиц, а таюке гарантии конфиденциЕиьности личной
информации, которую родители (законньtе представители) воспитанников и иныё
третьи лица предоставляют администрации МБДОУ ilеmскuй саd <<СеверяночкФ>.

1.3. l-{елью Положения является защита персон€lльных данньlх воспитанников,
родителей (законных представителей) и иных третьих лиц от неправомерного или
случайного досryпа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
распространения и иных неправомерньlх действий.

2. Перечень обрабатываемых персонмьных данных
2.L, МБДОУ ilеmскuй саd <<Северяночка)> обрабатывает следующие

персональные данные воспитанников:
а) фамилия, имя, отчество (при налtичии);
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б) дата и место рождения;
в) адрес местожительства;
г) сведения из документов:
- свидетельства о рождении;
_ свидетельства о регистрации;

документа, подтверщqающего родство воспитанника с родителями
(законными представителями) ;

- доlryмента, подтверждающего право на пребывание на территории РФ;
заключения и других рекомендаций психолого-медико-педагогической

комиссии;
- медицинской справки-допуска после перенесенного заболевания;
- медицинского заключения о характере повреждений здоровья, полученных в

результате несчастного случая, и степени их тяжести, заключения о причине смерти;

- иных медицинских заключений.
2.2. Персональные данньlе воспитанников содержатся в их личных делах в

виде копий документов.
2.З. МБДОУ 0еmскчй саd <<Северяночка> обрабатывает следующие

персон€иьные данные родителей (законных представителей) воспитанни ков:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии);
6) адрес местожительства;
в) KoHTaKTHbte телефоны ;

г) сведения из документов:
- паспорта или другого доlryмента, удостоверяющего личность;
- документов дlя предоставления льгот (удостоверение многодетной семьи,

документ о признании инвалидом).
2.4. Персонсиьные данные родителей (законньlх представителей) содержатся

в личных делах воспитанников в виде копий документов.
2,5, МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночка)> обрабатывает следующие

персонЕlJlьные данные физических лиц по договорам, физических лиц, указанных в
заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей)
воспитанников:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии);
б) адрес местожительства;
в) контакгньtе телефоны ;

г) сведения из документов:
- паспорта или другого доlryмента, удостоверяющего личность;
- диплома или иного документа об образовании;
- трудовой книжки.
2.6, Персон€lльные данные третьих лиц содержатся в документах, которые

представили физические лица, закпючившие с МБ!ОУ dеmскuй саd
<<СеверяночкаD договор, и Koтopble подписали (выдали) родители (законные
представители).

3. Сбор, обработка и хранение персональных данных
З.1. Сбор персон€lльных данных воспитанников, родителей (законных

представителей) осуществляет dелопроuзвоdumель МБДОУ dеmскuй cad
<<Северяночка> во время приема документов д,Iя зачисления.



З,2. Сбор данных физических лиц по договорам осуществляет
ОелопроuзвоОumель МБДОУ ilеmскuй саd с<Северяночка)> при офорМлеНИИ

договоров.
з.З, Сбор данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях,

доверенностях и т. п.) родителей (законных представителеЙ) воспитаННИКОВ,

осуществляет аелопроuзвоаumель МБДОУ dеmскчй са0 <(Северяночка>> ПРИ

оформлении или приеме документов.
з.4. ,щ,елопроuзвоdumель вправе принять персональные данные

воспитанников, родителей (законньlх представителей) воспитаННИкОв толЬКО У

родителей (законных представителей) лично.
,щелопрочзвоdumель вправе принять доlryменты и сведения, которые

содержат персональные данные третьих лиц, только у таких лиц.
З.5. МБДОУ dеmскчй са0 <<Северяночка>> вправе делать запрос в

медицинсlryю организацию и обрабатьlвать персональные данньlе воспитанников прИ

расследовании несчастного случая, если это требуется для работы комиссии.
Результаты расследования вместе с медицинскими заключениями хранятся в

отдельных папках в специальном шкафу, доступ к которому имеют только члены
комиссии.

3.6. Обработка персональных данных воспитанников ведется исключительно в

целях реализации их прав на получение образования в paмKclx осваиваемьlх
образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.

3,7. Обработка персоналIьньlх данных родителей (законных представителеЙ)
воспитанников ведется исключительно в целях реализации прав родителей
(законньlх представителей) при реализации МБДОУ ilеmскuй саd <<СеверяночкФ)
прав воспитанников на получение образования в рамках осваиваемых
образовательных программ и с согласия на обработку персон€иьных данньlх.

З.8. Обработка персон€иьных данных физических лиц по договорам ведется
исlиючительно в целях исполнения договора, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является такое физическое
лицо, а таюке для заlиючения договора по инициативе физического лица илИ

договора, по которому физическое лицо будет выгодоприобретателем илИ
поручителем. Получение согласия в данном случае не требуется.

Обработка персон€иьных данных третьих лиц, указанньlх в заявлениях
(согласиях, доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей)
воспитанников, ведется искпючительно в целях ре€иизации, прав родителей
(законньtх представителей) при реализации МБДОУ Dеmскuй саd <<СеверяночкаD
прав воспитанников на получение образования и с согласия третьих лиц на
обработку.

3.9. Личные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующего МБ!,ОУ
ilеmскuй саd <<СеверяночкаD в бумажном виде в папксlх в специальном шкафу,
который обеспечивает защиry от несанкционированного доступа. В личньlх делах
воспитанников хранятся персональные данные воспитанников и их родителей
(законных представителей).

3,10. Медицинские карты воспитанников хранятся в медицинскQм кабинете.
Ключи от кабинета находятся у медицинской сестры.

3.11. flоговоры, содержащие персона.гIьньlе данные третьих лиц, хранятся В

бцгалlтерии МБflОУ ilеmскuЙ са0 <<Северяночка)> в бумакном виде в папк€lх В

специальном шкафу, которьlй обеспечивает защиту от несанкционированНого

досryпа.



З,t2. Заявления (согласия, доверенности и т, п.) родителеЙ (законных
представителей) воспитанников, содержащие персонаfIьные данные третьих лИц,
хранятся в кабинете заведующего МБДОУ Оеmскчй саd <<Северяночка)> В

бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиry от
несанкциони рованного доступа

З.LЗ. МБдОУ dеmскuЙ са0 <<Северяночка> ведет }ryрнал учета посетителей,
в котором ответственные лица фиксируют персональньlе данные посетителеЙ:

фамилию, имя, отчество (при налtичии), паспортные данные. Перечень лИЦ,

ответственных за ведение журнала, угверждается приказом заведующего МБ!оу
dеmскuй са0 <<Северяночка>. Копирование информации журн€иа и передаЧа ее
третьим лицам не допускается, за иск/]ючением случаев, предусмотренных
законодательством РФ.

3.14. Личные дела, журналы и иные документы, содержащие персонс[льНые

данньlе, подлежат хранению и уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренньlе
номенклатурой дел и архивньlм законодательством РФ.

4. flоступ к персонмьным данным
4,L, flосryп к персональньlм данным воспитанника, родителеЙ (законных

представителей) имеют:

- заведующий - в полном объеме;
- заместитель заведующего - в полном объеме;
- делопроизводитель - в полном объеме;
- бцгалtтер - в полном объеме;
- воспитатели - в объеме данных, которые необходимы для выполнения

функций воспитателя: фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей воспитанника, адрес
местожительства, контактные телефоны, рекомендации психолого-медико-
педагогической комиссии; фамилия, имя, отчество (при наличии) и KoHTaKTHble

телефоны третьих лиц, которым родители (законные представители) передали часть
своих полномочий;

социальньlй педагог в объеме данных, которые необходимы рJ,lя
выполнения мероприятий по воспитанию, развитию и социальной защите
воспитанника;

- педагог-психолог - в объеме данных, которые нужны для диагностической,
психокоррекционной, реабилитационной работы с воспитанником, оказания
консультативной помощи воспитаннику, его родителям (законным представителям) и

педагогическим работникам МБrЩОУ Dеmскuй саd <<Северяночка>ri
медицинская сестра в объеме, необходимом для медицинского

обслркивания восп итанни ка.
4.2, !осryп к персональным данным третьих лиц по договорам имеют:

- заведующий - в полном объеме;
- делопроизводитель - в полном объеме;
- бцгалтер - в полном объеме.
4.З. ,Щоступ к персонсиьным данньlм третьих лиц, на которых. оформлены

заявления (согласия, доверенности и т. п,) и которые зафиксированы в журнале
учета посетителей, имеют:

- заведующий - в полном объеме;
- делопроизводитель - в полном объеме;



- лица, ответственные за ведение журнало, - в объеме данньlх, которые
необходимы для обеспечения безопасности МБДОУ dеmскчЙ саа <(Северяночкаrri
фамилия, имя, отчество (при наличии) посетителя, данные документа,
удостоверяющего л ичность.

4,4, Перечень лиц, допущенных к обработке персона.гIьньlх данных,
угверщ4ается приказом заведующего МБДОУ dеmскч й саd <<Северя ноч кФ),

5. Передача персональных данных
5.1. Работники МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночка>>, имеющие досryп к

персональным данным воспитанников, родителей (законных представителей)
воспитанников и третьих лиц, при передаче этих данных должньl соблюдать
следующие требования:

5.1_.1_. Не передавать персональные данные без письменного согласия
субъекта персона.пьных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в

целях предупреждения угрозьl жизни и здоровью воспитанников, если получить такое
согласие невозможно, для статистических или исследовательских целей (при
обезличивании), а таюке в других случаях, напрямую предусмотренньlх
федеральны м и законам и.

5,t,2, Предупреждать лиц, KoTopblM переданы персоналIьньlе данные
воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников, третьих лиц, о
том, что эти данные могуг быть использованы лишь в целях, для Koтopblx они
сооб щены субъекгам и персонаlльных дан ных.

6. Меры обеспечения безопасности персональных данных
6.1. К основным мерам обеспечения безопасности персона-пьных данных в

МБДОУ dеmскuй саd <сGеверяночка)) относятся:
6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персональных

данных. В обязанности ответственного входит организация обработки персонЕиьных
данных, обучение и инструктаж работников, внугренний контроль за соблюдением в
МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночка>> требований законодательства к защите
персональных данных.

6,L2, Издание политики обработки персональньlх данньlх и локальных актов
по вопросам обработки персон€Lпьных данных,

6.1.З. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персональных
данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с
требованиями к защите персональньlх данных, политикоЙ обработки персональных
данных и лок€иьньlми актами МБ!ОУ dеmскuй са0 <<Северяночка>, по вопросам
об работки персональных данных.

6,t,4, Регистрация и учет всех действий, совершаемых с персона,пьными
данными в информационных системах, контроль за принимаемыми мерами по
обеспечению безопасности персональньlх данных и уровня защищенности
информационных систем.

6.1.5. Учет машинных носителей персон€иьньIх данных.
6,1.6, Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных

данньlх в случае нарушения законодательства о персонс[льных данньlх, оценка
соотношения указанного вреда и принимаемых мер.

6.1.7. Внугренний контроль и (или) аудит соответствия обработки
персонал ьн ых дан н ых требо ван ия м законодател ьства.

6.1.8. Публикация политики обработки персональньlх данных и локальных



актов по вопросам обработки персональных данных на официальном сайте МБДОУ
dе m с кч й саd <сСев е ря ноч кФ>,

7. ответственность

7,L, Лица, виновньIе в нарушении норм, регулирующих обработку и защиry
персон€rльных данных воспитанников, их родителей (законньlх представителей) и

иных третьих лиц, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности,
а в случаях, установленных законодательством РФ, к гр€Dкданско-правовой,
административной и уголовной ответственности в порядке, установленном
федералlьными законам и,

7.2, Моральный вред, причиненный воспитанникам, их родителям (законным
представителям) и иным третьим лицам вследствие нарушения их прав, правил
обработки персональньlх данных, а таюке несоблюдения требований к защите
персон€иьных данных, подлежит возмещению в порядке и на условиях,
предусмотренных законодательством РФ. Возмещение морального вреда
осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных
субъектом персон€иьных данных уб ытков.
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