
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ТАЗОВСКИЙ РАЙОН
Мун и ци пмьн ое бюджетное дош кол ьное образовател ьное

учреждение
детский сад <сСеверяночкФ)

прикАз
с.Гьtда

09.01.2024 г. Nэ 16 о.д.

Об организации обработки перGонмьных данных

С целью организации обработки персонсиьных данных в МБflОУ детский сад
<Северяночка)> в соответствии с пунlfiом 1 части 1 статьи 1-8.1 и части I статьи 22.L
Федерального закона от 27 ,ОТ.2ООб Ns 152-ФЗ <<О персонаtльных данных>>

пРИкАзЬlВАЮ:

1. Ввести в МБflОУ детский сад <<Северяночка>> режим защитьl персональных
данных.

2. Назначить ответственным за проведение работ по организации обработки
п ерсонЕtл ьных данн ых заведующего Матвиенко Н атал ью Александровну.

З. Утвердить Политику обработки персонсlльньlх данных ПЛБДОУ детский сад
<<Северяночка>> (дмее Политику) (Приложение 1).

4, Обеспечить применение необходимых правовых, организационных и
технических мер по защите персонЕrльных данных в МБДОУ детский сад
<<Северяночка>, в соответствии с законодательством РФ о персончrльных даF{ных.

5. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Н,А. Матвиенко



Приложение Nq 1
к приказу МБДОУ детскиЙ сад <<Северяночка>)

от 09.01.2024 г. Ns 16 о.д

политикА
обработки перGональных данных

1. Общие положения
1.]-. Настоящая политика обработки и защиты персонапьных данных (далrее -

Политика) определяет цели сбора, правовые основания, условия и способьt обработки
персон€иьньlх данных, права и обязанности оператора, субъекгов персонсlльных
даНных, объем и категории обрабатываемых персонzlльных д;lнных и меры их защиты
в МБflОУ Оеmскuй саd <<Северяночка>>,

t,2. Локальньlе нормативные акты и иные документы, регламентирующие
обработку персонагIьных данных в МБ!ОУ dеmскuй саа <<Северяночкаr>,
разрабатываются с учеtом положений Политики.

1.З. flействие Политики распространяется на персональные данные, которые
мБдоу dеmскuй саа <ссеверяночкФD обрабатывает с использованием и без
использов ания средств автоматизации.

1.4. В Политике используются следующие понятия:
- персональные данньlе - любая информация, относящаяся прямо или косвенно

к определенному или определяемому физическому лицу (субъекгу персонztльньlх
данных);

оператор персOнальньlх данных (оператор) государственный орган,
МУНИцИпальныЙ орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или
СоВместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку
пеРСональных данных, определяющие цели обработки персональных данных, состав
персональньlх данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с
персонс[льными данными;

- обработка персонаIIьных данных - действие (операция) или совокупность
деЙСтвий (операций) с персональньlми данными с использованием и без
ИСполЬзования средств автоматизации, вlfiючая сбор, запись, систематизацию,
НаКопЛение, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
ИСПОлЬЗоВание, передачу (распространение, предоставление, досryп), обезличивание,
блокирование, уда[ление, уничтожение;

автоматизированная обработка персонzlльньlх данных обработка
персонсlльных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персонzlльных данных действия, направленные на
раскрытие персональных данных неопределенному круry лиц;

предоставление персонаrльных данных действия, направленные на
раскрытие персонё[льных данньlх определенному лицу или определенному кругу лиц;

- блокирование персонzrльных данньlх - временное прекращение обработки'
ПеРСОНаlлЬНых данньlх (за исмlючением случаев, если обработка необходима дlя
уточнения персональных данных);

УнИЧтоЖение персональных данных действия, в результате которых
СТаноВИтся невозIиожньlп'l восстановить содержание персонаl/lьных данных в
ИНфОРмационной системе персональных данных и (или) в результате которых
уl]ичтожаются материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных действия, в результате которых
СТаНОВИТСя Нево3можным без использования дополнительноЙ информации определить
ПРИНадлежность персон.tльных данных конкретному субъеlqу персональных данных;

- информационная система персонЕлльных данных - совOкупность содержащихся
В баЗах данных персонЕиьных данных и обеспечивающих их обработщу
информационных технологий и техн ических ередств;

- трансграничная передача персонirльных данных _ передача персональных
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного
ГОСУдаРства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.



1,5, МБДОУ dеmскчй саd <<Северяночка>> - оператор персон€иьных данных -
обязано:

1.5,1. Соблюдать конфиденциuLльность персона/lьных данных, а именно не
распространять персонаlльные данные и не передавать их третьим лицам без согласия
субъекга персонalльных данных или его законного представителя, если иное не
п редусмOтрено законодательством.

1.5.2. Обеспечить субъекгам персональных данных, их законньlм
представителям возможность ознакомления с документами и материалами,
содержащими их персональные данные, если иное не предусмотрено
законодательством.

1.5,З. Разъяснять субъешам персонilльных данных, их законным
представителя м юридические последствия отказа предоставить персонал bHble дан ные,

1.5.4. Блокировать или удЕlлять неправомерно обрабатываемьlе, неточные
персональньlе данные либо обеспечить их блокирование или удаление.

1_.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данньlе либо
обеспечить прекращение обработки и уничтожение персональных данньlх при
достижении цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение
обработки персональных данных в случае отзыва субъекгом персональных данньlх
согласия на обработку его персональньlх данных, если иное не предусмотрено
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому
является субъекг персональных данных, или иным соглашением между МБДОУ
dеmскuй саd <<Северяночка) и субъектом персончlльных данных.

L.6, МБДОУ dеmскчЙ cad <<Северяночка)> вправе:
1.6.1. Использовать персонztльные данньlе субъепов персонаlльньlх данных без

их согласия в случаях, предусмотренных законодательством.
]-.6.2, Предоставлять персональные данные субъепов персонаIlьных данных

третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством.
1,7, Работники, родители, законные представители воспитанников, иные

субъекгы персональньlх данных обязаньt:
t,7,L, В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять МБДОУ

d еmскuй саd с<Сев еря ночка>r fl остоверные персон альн ы е данны е.
L,T,2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или

неточностеЙ в них незамедlительно сообщать об этом МБДОУ dеmскчЙ саd
<<Северяночка>r,

1,8. Субъекгы персональньlх данных вправе:
1.8.1. Получать информацию, касающук)ся обработки своих персональных

данных, кроме случаев, когда такой досryп ограничен федеральными законами.
t,8.2. Требовать от МБДОУ dеmскчЙ cad <<СеверяночкаD угочнить

персональные данные, блокировать их или уничтожить, если персональные данные
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученньlми или не
являются необходимыми дlя заявленной цели обработки.

1.8.З. flополнить персонаlльные данные оценочного харакгера заявлением,
вырffкающим собственную точку зрения,

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие МБДОУ dеmскчй саd
<<Северяночка> в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональньlх
данных илив судебном порядке.

2. Щели сбора перGональных данных
2,1, l-[елями сбора персональных данных МБДОУ Оеmскuй са0 r<Се8еряночка>,

являются:
2.1.L. Организация воспитательно-образовательного процесса в соответствии с

законодательством и уставом МБДОУ dеmскuй саd <<СеверяночкФ,
2,1,,2, Регулирование трудовых отношений с работниками МБДОУ dеmскчй саd

<<Северяночкаrr,
2,L.З, Реалlизация гражданско-правовых договоров, стороной,

Выгодоприобретателем или получателем которых является субъеш персонсtльных



данньlх.
2,7.4, обеспечение безопасности.

3. Правовые основания обработки персонмьных данных
3,1. Правовыми основаниями обработки персонсlльных данных в МБДОУ

dеmскчй саd кСеверяночкаD являются устав и норматиtsные правовьlе акты, для
исполнения которых и в соответствии с которыми МБДОУ ёеmскuй саd
<<Северяночка> осуществляет обработцу персонсlльных данных, в том числе:

- Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие Hopмbl
трудового права;

- Бюдн<етный кодекс;
- Налоговый кодекс;
- Гражданский кодекс:
- Семейный кодекс;
- Закон от 29.12.2012 Ns 27З-ФЗ <<Об образовании в Российской Федерации>>.
З.2, Правовыми оGнованиями обработки персонiшьных данных в МБДОУ

сlеmскчй са0 <Северяночка) таш(е являются договоры с физическими лицами,
заявления (согласия, доверенности) родителей (законных представителей)
воспитанников, согласия на обработку персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данныхl категории
субъешов перGональных данных

4,1,. МБДОУ ёеmскuй cad <<СеверяночкаD обрабатывает персональные данные:
- работников, в том числе бывших;
- кандидатов на замещение вакантных должностей;
- родственников работников, в том числе бьtвших;
- воспитанников;
- родителей (законных представителей) воспитанников;
- физических лиц по гражданско-правовьlм договорам;

физических лиц, указанньlх в заявлениях (согласиях, доверенностях)
родителей (законных представителей) воспитанников;

- физических лиц - посетителей МБДОУ ёеmскuй саd с<Северяночка>.
4.2, Специальные категории персон;tльных данных МБДОУ dеmскчrj саt)

<<Северяночка> обрабатывает только на основании и согласно требованиям
федеральных законов.

4.З. Биометрические персонzиьные данные МБДОУ dеmскuй cad
<< Северян оч ка>, не об рабаты вает.

4,4. МБДОУ dеmскuй саё <<Северяночка) обрабатывает персональные данные
в объеме, необходимом:

- для осуществления образовательной деятельности по реалйзации основной
общеобразовательной программы дощкольного образования и дополнительньlх,
общеобразовательных программ, обеспечения воспитания, обучения, присмотра и
yxofia, оздоровления, безопасности воспитанников, создания благоприятных условий
для их разностороннего развития;

- ВыпоЛнения функциЙ и полномочиЙ работодателя в трудовых отношениях;
ВЫПолНеНИя функциЙ и полномочиЙ экономического субъекга при

осуществлении бухгалтерского и налогового учета;
- исполнения сделок и договоров гражданско_правовоrо харакгера, в которых

МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночкаr, является стороной, получателем
(вы годоприобретателем).

4,5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в МБ!ОУ
dеmскчй саd <<Сев еряночка> соответствуют заявленным целям обработки.

5. Порядок и условия обработки перGональных данных

5.1. МБДОУ dеmскчЙ саd с<Северяночка) осуществляет сбор, запись,
системати3ацию, накопление, хранение, угочнение (обновление, изменение),



извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),
обезл ичи вание, блокирован ие, удаление и ун ичтожение персонал ьнь]х данных.

5,2. Получение персонапьных данных:
5.2.1, Все персонЕtльные данные МБДОУ dеmскчй саd <<Северяночка),

получает от субъеrга персональных данных, а в случаях, когда субъекг персон€lльных
даннь]х несовершеннолетний, - от его родителей (законных представителей).

5,2,2, МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночка) сообщает субъекгу персон;lльньlх
данных цели, предполагаемые источники и способы получения персон€lльных данных,
перечень действий с персональными данными, срок, в течение которого действует
согласие на получение персональных данных, порядок его отзыва, а таш(е
последствия отказа субъекга персональных данных дать сOгласие на получение
персональньlх данных.

5,З. Обработка персональных данных:
5.З.1. МБДОУ dеmскчй саё <<Северяночка> обрабатывает персонаlльные

данные в следующих случаях:
- субъеп персонаrlьньlх данных дал согласие на обработку своих персOнЁlльных

данных;
обработка персональных данньlх необходима для выполнения МБДОУ

dеmскчй саd <<северяночка), возложенных на него законодательством функций,
полномоч ий и обязанностей ;

- персон€lльные данные являются общедоступными.
5.З.2. МБДОУ dеmскчй саd <<СеверяночкаD_ обрабатывает персон;lльные

данные:
- без использования средств автоматизации;
- с использованием средств автоматизации в программе <<1С., Зарплаmа u

каёрьt>>, АИС <<Е-услуеtl>>, АИС <<Образованuе Ямма>>, ДИС <Поёросmою;. .

5.З.3. МБДОУ ёеmскuй са0 <<Северяночка> обрабатывает персональные
данные в сроки:

- необходимые для достижения целей обработки персонсtльных данных;
определенньlе законодательством для обработки отдельных видов

персональньlх данных;
- указанные в согласии субъекга персональных данных.
5.4. Хранение персонмьньlх данных:
5.4,1. МБдоУ dеmскuй саё <<Северяночка) хранит персонапьные данные в

течение срока, необходимого для достижения целей их обработки, а доцументы,
содержащие персональные данньlе, в течение срока хранения документов,
предусмотренного номенlиатурой дел, с учетом архивных сроков хранения.

5,4.2, Персональные данные, зафиксированные на бумаlt<ных носителях,
хранятся в запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, досryп к которым
ограничен

5.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств ,

автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика
безопасности данных средств автоматизации.

5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается
хранение и размещение документов, содержащих персоналIьные данные, в открытых
электрон н ых ката.л огах (файлообм е н н и ках) и н формацион н ых систем,

5.5. Прекращение обработки персональных данных:
5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в МБДОУ

dеmскчД cad с<Северяночка>, прекращают их обрабатывать в следующих случаях:
- достигнуты цели обработки персон€lльных данных;
- истек срокдействия согласия на обработку персонЕиьныхданных;
- отозвано согласие на обработку персонаJlьных данных;
- обработка персон€lльных данных неправомерна.
5.6. Передача персональных данных:
5. 6, 1. МБДОУ ilеmскu й саd <<Северя ноч каr) обесп еч ивает кон фиден циал ьн ость

персональньlх данных.



5.6,2. МБДОУ Оеmскuй саd <<Северяночкаrr пвреflсtет персонЕIльные данные
третьим лицам в следующих случаях]

- СУбъеп персонzlльньlх данных дал согласие на передачу своих данных;
ПеРеДаТЬ даННые необходимо в соответствии с требованиями

законодательства в paмKalx установленной процедуры.
5.6.З. МБДаУ ёеmскuй саd <<Северяночкаrr нё ос!ществляет трансграничную

передачу персонаlл ьных данных.
5,7, МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночкаr> принимает необходимые правовые,

организационные и технические меры дlя защиты персональных данных от
НеПРаВОМеРНОго ИлИ случаЙного досryпа к ним, уничтожения, изменения,
блокирования, копирования, предоставления, распространения, а таш(е от иных
НепраВомерных деЙствиЙ в отношении персонсиьных данных, в том числе;

ИзДает локальные нормативньlе акты, регламентирующие обработt<у
персонЕ[л bHblX данн ых;

- На3начает ответственного за организацию обработки персонапьных данных;
- ОпРеделяет список лиц, допущенных к обработке персонiшьных данных;
- ЗНаКОМИт работников, осуществляющих обработку персонаtльных данных, с

полоЖениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к
защите персонЕulьньlх данных.

6. АКТУМиЗация, исправление, удмение и уничтожение персонмьных данных,
ответы на запросы субъектов персональньilх данных

6.1. В случае предоставления субъекгом персональньlх данных, его законным
ПРеДСТаВИТелеМ фапов о неполньlх, устаревших, недостоверных или незаконно
ПОЛУЧеНных персональных данных МБДОУ dеmскчй саd <<Северяночка))
аКIУализирует, исправляет, блокирует, удсlляет или уничтожает их и уведомляет о
своих действиях субъепа персон €rл ьн ых дан н ых.

6.2, ЛРи достижении целей обработки персонulльных данных, а также в случае
ОТЗЫВа СУбъепом персональных данных согласия на обработку персон;lльных данных
персональные данньlе подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено
ДОГОВОРОМ, СТороноЙ, получателем (выгодоприобретателем) по которому является
субъеп персонzlльн ых данных.

6.З. РеШение об уничтожении документов (носителей) с персональными
данными принимает комиссия, состав которой угверждается приказом руководителя
МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночкф>,

6.4. flОКУмеНты (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по
аКry О ВЫДелеНии доlryментов к уничтожению. Факг уничтожения персональньlх данных
ПОДТВеРЖДаеТСЯ аКТоМ об уничтожении доц/ментов (носителей), подписанньlм членами
комиссии

6,5. УНИЧТоЖеНИе документов (носителей), содержащих персональные данные,
производится пугем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения.
flля уничтожения бумаt<ных доlryментов может быть использован шредер.

6.6. ПеРСОналЬНые данные на электронных носителях уничтожаются пугем
стирания или форматирования носителя.

6.7. По запросу субъекга персон€иьных данных или его законного представителя
мБдоу dеmскuй саd <<северяночка) сообщает ему информацию об обработке его
персонz[льньlх данных,
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