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1. Общие положения
1.]-. Настоящая политика обработки и защиты персональных данных (далее -

Политика) определяет цели сбора, правовьlе основания, условия и способы обработки
персональньlх данных, права и обязанности оператора, субъектов персонапьньlх
данньlх, объем и категории обрабатьlваемых персональных данных и Mepbl их защиты
в МБrЩОУ dеmскuй са0 <<Северяночка>>,

1-.2. Локальные нормативные aKTbl и иньlе документы, регламентирующие
обработку персональных данных в МБflОУ ilеmскuй саd <<Северяночкаr>,

разрабатываются с учетом положени й Политики.
1.З. flействие Политики распространяется на персонаJIьные данные, которые

МБДОУ dеmскuЙ саd <<Северяночка)> обрабатывает с использованием и без
использования средств автоматизации.

t,4, В Политике используются следующие понятия:
- персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно

к определенному или определяемому физическому лицу (субъекry персональньlх
данных);

оператор персональных данньlх (оператор) - государственный орган,
МУНИципальныЙ орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или
совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку
персональньlх данньlх, определяющие цели обработки персональньlх данньlх, состав
персональньlх данньlх, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемьlе i
персонсtльньlми данными;

- обработка персональных данньlх - действие (операция) или совокупность
деЙствий (операциЙ) с персональньlми данными с использованием и без
исполь3ования средств автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию,
Накопление, хранение, угочнение (обновление, изменение), извлечение,
Использование, передачу (распространение, предоставление, досryп), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение;

автоматизированная обработка персональных данных обработка
персонаIIьных данных с помощью средств вьlчислительной техники;

распространение персональных данньlх действия, направленные на
раскрьlтие персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных действия, направленные на
раскрьlтие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

- блокирование персонапьных данньlх - временное прекращение обработки
персонапьных данньlх (за исключением случаев, если обработка необходима для
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угочнения персон€[лbHbIX данHblx);
уничтожение персональных данных действия, в результате которых

становится невозможньlм восстановить содержание персона,пьных данных в

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых

ун ичтожаются материал ьн ble носител и персонЕи ь н blx дан н ых;
обезличивание персональньlх данньlх действия, в результате KoTopblx

становится невозможным без использования дополнительной информации определить
принадлежность персональных данных конкретному субъекry персональных данных;

_ информационная система персональных данных - совоl(упность содержащихся
в базах данных персональных данньlх и обеспечивающих их обработку
информационных технологий и технических средств;

_ трансграничная передача персональных данных - передача персоналIьных

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного
государства, иностранному физическомулицу илииностранному юридическомулицу.

1.5. МБДОУ dеmскuЙ саd <<Северяночка> - оператор персональных данньlх -
обязано:

1.5.1-. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не

распространять персональные данньlе и не передавать их третьим лицам без согласия
субъекта персональных данных или его законного представителя, если иное не
предусмотрено законодател ьством.

t,5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законньlм
представителям возможность ознакомления с документами и материалами,
содержащими их персональньlе данные, если иное не предусмотрено
законодательством.

1.5.З. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным
представителям юридические последствия отказа предоставить персональньlе данньlе.

1,5,4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатьlваемьlе, неточные
персональные данные либо обеспечить их блокирование или удаление,

1.5.5, Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо
обеспечить прекращение обработки и уничтожение персонаrIьных данньlх при
достижении цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персональньlх данных или обеспечить прекращение
обработки персональньlх данньlх в случае отзьlва субъектом персональных данных
согласия на обработку его персональных данньlх, если иное не предусмотрено
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому
является субъект персональных данньlх, или иным соглашением между МБДОУ
dеmскuй саО <<Северяночкаrr и субъектом персональных данных.

t,6, МБДОУ dеmскuЙ саd <<Северяночка)> вправе:
1.6.1. Использовать персональньlе данные субъектов персональньlх данных бе3

их согласия в случаях, предусмотренньlх законодательством.
L.6.2, Предоставлять персональные данные субъектов персон€lльных данных

третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством.
I.7. Работники, родители, законные представители воспитанников, иные

субъекгы персональных данных обязаньl:
1,7,L. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять МБДОУ

Dеmскuй саd <<Северяночкаrr достоверные персональные данные.
t,7,2, При изменении персональньlх данньlх, обнарркении ошибок или

неточностей в них незамедлительно сообщать об этом МБДОУ dеmскuЙ саd
<<СеверяночкаD.

1.8. Субъекты персонапьньlх данньlх вправе:
1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персонаJlьных

данных, кроме случаев, когда такой досryп ограничен федеральными законами.
t,B.2, Требовать от МБДОУ dеmскuй саd <сСеверяночкаr, угочнить

персональные данные, блокировать их или уничтожить, если персональные данные



являются неполньlми, устаревшими, неточньlми, незаконно полученными или не
являются необходимыми для заявленной цели обработки.

1.8.З. flополнить персональные данные оценочного харакгера заявлением,
вьlракающим собственную точку зрения.

1.8,4. Обжаповать деЙствия или бездействие МБДОУ dеmскuй саd
<<СеверяночкаD в уполномоченном органе по защите прав субъекгов персона,пьных
данных илив судебном порядке.

2. Llели сбора персонмьных данных
2.1, l)елями сбора персональных данньlх МБДОУ dеmскuй саО <<СеверяночкФ)

являются:
2,L,L. Организация воспитательно-образовательного процесса в соответствии с

законодательствоlи и уставом МБДОУ dеmскuй саd <<СеверяночкаD
2,t.2. Регулирование трудовьlх отношений с работниками МБДОУ dеmскчй саd

<<Северяночка>r,
2.t.З. Реализация грil(данско-правовьlх договоров, стороной,

Выгодоприобретателем или получателем которых является субъекг персонсlльньlх
данных.

2.L.4, обеспечен ие безопасности.

3. Правовые основания обработки персона-пьных данных
З.1. Правовыми основаниями обработки персон€иьных данных в МБfl,ОУ

Dеmскuй саd <Северяночкаrr являются устав и нормативньlе правовые акты, для
Исполнения которых и в соответствии с которьlми МБДОУ dеmскuй саd
<<Северяночка> осуществляет обработку персональных данньlх, в том числе:

- ТРУдовой кодекс, иньlе нормативные правовьlе акты, содержащие нормы
трудового права;

- Бюджетный кодекс;

- Налоговый кодекс;
- Гражданский кодекс;

- Семейный кодекс;
- ЗаКОН От 29,12.201-2 Ns 27З-ФЗ <<Об образовании в Российской Федерации)>.
З,2, Правовыми основаниями обработки персональных данньlх в МБfl,ОУ

ОеmСкuй са0 <<СеверяночкаD таюке являются договоры с физическими лицами,
3аЯВЛеНИЯ (согласия, доверенности) родителеЙ (законных представителей)
воспитанников, согласия на обработку персонапьных данньlх.

4. ОбЪем и категории обрабатываемых персональных данных, категории
субъектов персональных данных

4.1,. МБДОУ ilеmскuй cad <<Северяночкаrr обрабатывает персонсtльньlе данные:
- работников, в том числе бьlвших;
- кандидатов на замещение вакантных должностей;
- родственников работников, в том числе бывших;
_ воспитанников;
- родителей (законньlх представителей) воспитанников;
- физических лиц по гражданско-праtsовым договорам;

фИЗИЧеских лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях)
родителей (закон н ых п редстав ителей) восп итан н и ков ;

- фИЗическИХ лиц - посетителей МБДОУ ilеmскuй саО кСеверяночкаrr.
4,2. Специальные категории персональных данньlх МБДОУ Оеmскuй саd

кСеверяночкаD обрабатывает только на основании и согласно требованиям
федеральных законов.

4.З. Биометрические персональные данные
<< Се веря н оч ка>> н е обрабаты вает.

МБДОУ dеmскuй саd



4,4, МБДОУ dеmскuй са0 <<Северяночка>> обрабатьlвает персональньlе данные
в объеме, необходимом:

- МЯ ОСУЩествления образовательноЙ деятельности по реализации основной
Общеобразовательной программы дошкольного образования и дополнительных
Общеобразовательньlх программ, обеспечения воспитания, обучения, присмотра и
ЦОда, о3доровления, безопасности воспитанников, создания благоприятных условий
для их разностороннего развития;

- ВЬlпОлНения функциЙи полномочиЙ работодателя в трудовых отношениях;
ВыпоЛНения функциЙ и полномочиЙ экономического субъекта при

осуществ лении бухгалтерского и налогового учета;
- исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых

МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночка> является стороной, получателем
(Bbl годоп риоб ретателем).

4.5. Содержание и объем обрабатываемьlх персональных данньlх в МБrЩОУ
Оеmскuй cad <<Северя ноч ка) соответствуют зая влен н bl м целя м обработки.

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1-. МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночка>> осуществляет сбор, запись,
сИсТематизацию, накопление, хранение, угочнение (обновление, изменение),
ИЗВлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, досryп),
Обезл ич иван ие, блокирован ие, удален ие и уничтожение персонал bHblx данн ых.

5.2. Получение персонаIIьных данньlх:
5.2.I. Все персоналIьные данные МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночка))

ПОЛУЧаеТ от субъекта персональньlх данных, а в случаях, когда субъекг персональных
ДаННыХ Несовершеннолетний, - от его родителей (законньlх представителей).

5,2,2. МБДОУ dеmскuй саd с<Северяночка) сообщает субъекry персональных
даННыХ цели, предполагаемые источники и способы получения персональньlх данньlх,
ПеРеЧеНЬ деЙствиЙ с персональньlми данными, срок, в течение которого деЙствует
согласие На получение персональных данньlх, порядок его отзыва, а таюке
ПОСЛеДСТВИЯ отКаЗа субъекта персональных данных дать согласие на получение
персональных данных.

5.З. Обработка персонсlльньlх данных:
5.З.1. МБДОУ ilеmскuй саd <<Северяночка> обрабатьlвает персонаIIьные

данньlе в следующих случаях:
- сУбъекг персональных данньlх дал согласие на обработку своих персона/Iьных

данных;
обработка персональных данных необходима для выполнения МБдОУ

dеmскuЙ cad кСеверяночка> возложенньlх на него законодательством функций,
полномоч ий и обязанностей ;

- персонал bHble данн ые я вля ются общедосryпн ы ми.
5.З.2, МБДОУ ilеmскuй саd <<Северяночка>>_ обрабатывает персонЕиьньlе

данные:
- без использования средств автоматизации;
- с Исполь3ованием средств автоматизации в программе <<1С., Зарплаmа u

Kailpbt>>, АИС <<Е-услуеu>ц АИС <Образованuе Ямма>l, АИС <<Поdросmокr, .

5.З.З. МБДОУ ilеmскuй саО <<Северяночка>> обрабатывает персонЕlльные
данные в сроки:

- необходимые для достижения целеЙ обработки персонzlльных данных;
определенньlе законодательством для обработки отдельньlх видов

персонагIьных данных;
- указанные в согласии субъекта персональных данных.
5.4. Хранение персонЕlльных данных:
5".4.1_. МБДОУ dеmскчЙ саd <<Северяночкаrr хронит персонапьньlе данньlе в



ТеЧеНИе СРОКа, НеобХодимого для достижения целеЙ их обработки, а документы,
содержащие персональньlе данные, в течение срока хранения документов,
предусмотренного номенклаryрой дел, с учетом архивньlх сроков хранения.

5,4,2. Персонапьньlе данные, зафиксированные на бумажньrх носителях,
ХРаНЯТСЯ В 3аПИРаеМЫХ шкафах либо в запираемьlх помещениях, досryп к KoTopblM
ограничен.

5.4.З. Персональные данные, обрабатываемые с использованием
автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет
безопасности данных средств автоматизации.

средств
политика

5,4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается
хранение и размещение документов, содержащих персона/Iьньlе данньIе, в открьlтых
электрон ных каталогах (файлообмен никах) информационн ых систем.

5.5. Прекращение обработки персоналIьньlх данньlх:
5.5.1_. Лица, ответственные за обработку персональньlх данньlх в МБflОУ

dеmскuЙ саd <<Северяночка>, прекрощают их обрабатывать в следующих случаях:
- достигнугы цели обработки персональных данных;
- ИСтек срок деЙствия согласия на обработку персональньlх данных;
- отозвано согласие на обработку персональных данных;
- обработка персональных данных неправомерна.
5.6. Передача персонсlльных данных:
5.6.]-. МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночка)) обеспечивает конфиденциальность

персонЕи bHblx дан Hblx.
5.6.2. МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночка)) передает персонсlльньlе данньlе

третьим лицам в следующих случаях:
- СУбъект персона,пьных данньlх дЕlл согласие на передачу своих данньlх;

ПеРеДаТЬ ДаННЫе необходимо в соответствии с требованиями
законодательства в рамках установленной процедурьl.

5.6.З. МБДОУ dеmскuй cad кСеверяночкаrr не ос}ществляет трансграничную
передачу персональньlх данных.

5,7. мБДоУ ilеmскuй саО <<Северяночка), принимает необходимые правовые,
организационньlе И технические меры для защитьl персонагIьньlх данньlх от
неправомерного или случайного досryпа к ним, уничтожения, изменения,
блокирования, копирования, предоставления, распространения, а таlо(е от иньlх
неправомерных действий в отношении персональных данньlх, в том числе:

и3даеТ лока/Iьные нормативные aKTbl, регламентирующие обработку
персональных данных;

- На3НаЧает ответственного за организацию обработки персоналIьньlх данных;
- ОПРеДеляет список лиц, допущенньtх к обработке персональньlх данных;
- ЗНаКОМИТ РабОтНИков, осуществляющих обработку персональных данных, с

положениями 3аконодательства о персональных данньlх, в том числе с требованиями к
защите персональных данньlх.

6. АКТУМиЗация, исправление, удмение и уничтожение персональных даннь!х,
ответы на запросы субъектов персональных данных

6.1. В СлУЧае предоставления субъекгом персонЕlльных данных, его законньlм
представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно
ПОЛУЧеННЬlХ персональных данных МБДОУ dеmскuй саd <<Северяночка>>
аКГУаПИЗИРУеТ, Исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о
своих действиях субъекга персон€ulьных данньlх.

6.2. При достижении целей обработки персонагIьньlх данных, а таюке в случае
ОТЗЫВа сУбъектом персонсиьных данньlх согласия на обработtry персональных данных
персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено
ДОГОВором, стороноЙ, получателем (вьlгодоприобретателем) по которому является



течение срока, необходимого для достижения целей их обработки, а документы,
содержащие персональньIе данные, в течение срока хранения документов,
предусмотренного номенклаryрой дел, с учетом архивных сроков хранения.

5,4.2, Персональньlе данньlе, зафиксированньlе на бумажньtх носителях,
хранятся в запираемьlх шкафах либо в запираемых помещениях, досryп к которым
ограничен.

5.4.З. Персональные данные, обрабатьlваемые с использованием средств
автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика
безопасности данньlх средств автоматизации.

5.4.4. При автоматизированноЙ обработке персональных данных не допускается
хранение и размещение документов, содержащих персональньlе данные, в открьlтых
электрон н ых каталогах (файлообмен н и ках) и нформацион н ых систе м.

5.5. Прекращение обработки персональных данных:
5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данньlх в МБ!ОУ

dеmскuй саd сссеверяночкаrr, прекр?щают их обрабатывать в следующих случаях:

- достигнугьl цели обработки персональных данных;
- истек срок действия согласия на обработку персональных данных;
- отозвано согласие на обработку персональных данных;
- обработка персональных данньIх неправомерна.
5.6. Передача персонсtльньlх данных:
5.6.1. МБДОУ ilеmскuй саd <<Северяночка> обеспечивает конфиденциальность

персональных данных.
5.6.2. МБДОУ dеmскuЙ са0 <<Северяночкаrr переflэ,ет персона,пьные данньlе

третьим лицам в следующих случаях:
- субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;

передать данные необходимо в соответствии с требованиями
законодательства в рамках установленной процедурьl.

5.6.З. МБДОУ ilеmскuй саd <<Северяночкаrr не ос}ществляет трансграничную
передачу персональных данных.

5,7. МБДОУ dеmскuй саО кСеверяночкаD принимает необходимые правовьlе,
организационные и технические Mepbl для защиты персональных данных от
неправомерного или случайного досryпа к ним, уничтожения, изменения,
блокирования, копирования, предоставления, распространения, а таюке от иньlх
неправомерных действий в отношении персональньlх данньlх, в том числе:

издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку
персональньlх данных;

- назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;
- определяет список лиц, допущенных к обработке персонапьнБlх данных;
- знакомит работников, осуществляющих обработку персонапьньlх данных, с

положениями законодательства о персональньlх данных, в том числе с требованиями к

защите персональных данных,

6. Актумизация, исправление, удмение и уничтожение персональных данных,
ответы на запросы субъектов персональных данных

6.1. В случае предоставления субъектом персональных данньlх, его законньlм
представителем фактов о неполньlх, устаревших, недостоверных или незаконно
полученньlх персональньlх данньlх МБДОУ dеmскuй са0 <<Северяночка>)
акryализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о
своих действиях субъекта персональньlх данных.

6,2. При достижении целей обработки персональньlх данных, а таюке в случае
отзыва субъекгом персональньlх данных согласия на обработку персон€иьньIх данньlх
персональные данньlе подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено
договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является



течение срока, необходимого для достижения целей их обработки, а документы,
содержащие персональньlе данные, в течение срока хранения документов,
предусмотренного номенклаryрой дел, с учетом архивных сроков хранения.

5,4.2, Персональньlе данньlе, зафиксированные на бумажньtх носителях,
хранятся в запираемьlх шкафах либо в запираемых помещениях, досryп к которым
ограничен.

5.4.З. Персональные данные, обрабатьlваемые с использованием средств
автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика
безопасности данньlх средств автоматизации.

5.4.4. При автоматизированноЙ обработке персона-пьных данных не допускается
хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в открьlтых
электрон н ых каталогах (файлообмен н и ках) и нформацио н н ых систе м.

5.5. Прекращение обработки персональных данных:
5.5.1. Лица, ответственные за обработку персон€иьных данньlх в МБflОУ

dеmскuй саd сссеверяночка)), прекращают их обрабатывать в следующих случаях:

- достигнугьl цели обработки персональных данных;
- истек срок действия согласия на обработку персональных данных;
- отозвано согласие на обработку персональных данных;
- обработка персональных данньIх неправомерна.
5.6. Передача персонсtльньlх данных:
5.6.1. МБДОУ ilеmскuй саd <<Северяночка> обеспечивает конфиденциальность

персональных данных.
5.6.2. МБДОУ dеmскuЙ саd <<Северяночкаrr переflпет персона,пьные данньlе

третьим лицам в следующих случаях:
- субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;

передать данные необходимо в соответствии с требованиями
законодательства в рамках установленной процедурьl.

5.6.З. МБДОУ ilеmскuй саd <<Северяночка> не ос}ществляет трансграничную
передачу персонал ьных данных.

5,7. МБДОУ dеmскuй саО <<СеверяночкаD принимает необходимые правовьlе,
организационные и технические Mepbl для защиты персональных данных от
неправомерного или случайного досryпа к ним, уничтожения, изменения,
блокирования, копирования, предоставления, распространения, а таюке от иньlх
неправомерных действий в отношении персональньlх данньlх, в том числе:

издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку
персональньlх данных;

- назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;
- определяет список лиц, допущенных к обработке персонапьнБtх данных;
- знакомит работников, осуществляющих обработку персональньlх данных, с

положениями законодательства о персональньlх данных, в том числе с требованиями к

защите персональных данных,

6. Актумизация, исправление, удаление и уничтожение персонмьных данных,
ответы на запросы субъектов персональных данных

6.1. В случае предоставления субъектом персональных данньlх, его законньlм
представителем фактов о неполньlх, устаревших, недостоверных или незаконно
полученньlх персональньlх данньlх МБДОУ dеmскuй са0 <<Северяночка)>
акryализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о
своих действиях субъекта персональных данных.

6,2. При достижении целей обработки персональньlх данных, а таюке в случае
отзыва субъекгом персональньlх данных согласия на обработку персонЕиьньIх данных
персональные данньlе подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено
договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является



субъекг персональных данн ых.
6.3. Решение об уничтожении доlryментов (носителеЙ) с персональньlми

данными принимает комиссия, состав которой угверждается приказом руководителя
МБДОУ ilеmскuй саd кСеверяночка>r.

6.4, .Щокументьl (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по
акry о вьlделении доlryментов к уничтожению. Факт уничтожения персональньlх данных
подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами
комиссии.

6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные,
производится пугем со)lокения, дробления (измельчения), химического разложения.
flля уничтожения бумажньlх доlryментов может быть использован шредер.

6.6. Персональные данньlе на электронных носителях уничтожаются пугем
стирания или форматирования носителя.

6.7. По запросу субъекга персональных данньlх или его законного представителя
МБДОУ ilеmскuй саd <<Северяночка)) сообщает ему информацию об обработке его
персональных данньlх.
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